办理在读证明和补办学生证流程
一、办理在读证明

（1）受理范围及要求：

  办理中英文在读证明，用于办理出国签证、申请国外大学等需要提供在读身份证明材料的情况。

（2）办理时间及地点：

  每周四下午在二校区一站式学生服务中心。

  每周一下午和周二上午在教务部学籍办112室办理。（除法定节假日外）

（3）收费标准：

  办理中英文在读证明5元/份（一站式服务中心里财务部收费）。

（4）问题处理：

  办理中英文在读证明，当场遇到无法解决的问题，请学生按照正常办理时间到教务部学籍办112室处理。

二、补办学生证

（1）受理时间：

  每月25日（如遇节假日、双休日顺延）。

  如有特殊情况，如购买火车票、报考四、六级等，可于每学期最后一个月的每周一下午加办。

（2）携带手续：

  学生可直接携带本人有效证件包括身份证、图书阅览卡等补办学生证。如无有效证件，可填写《武汉大学学生证补办申请表》（来自教务部主页下载中心，见附件）或在公安局出具证明，同时申请表以及证明上必须附照片并在照片一角加盖公章；另外提供用于学生证的1寸照片一张。

（3）费用：

  工本费30元/本，交教务部会计室。

  另：学生证注册章在所在院教学秘书处加盖 

